
ช�องทางการให�บริการ กลุ�มอํานวยการช�องทางการให�บริการ กลุ�มอํานวยการช่องทางการให�บริการ กลุ�มอํานวยการ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2

เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารเจ้าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสาร

เจ�าหน�าท่ีจัดพิมพ�หนังสือรับรองเจ�าหน�าท่ีจัดพิมพ�หนังสือรับรองเจ้าหน�าท่ีจัดพิมพ�หนังสือรับรอง

เจ�าหน�าท่ีการเงินลงนามเจ�าหน�าท่ีการเงินลงนามเจ้าหน�าท่ีการเงินลงนาม

เสนอ ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพ่ือลงนามเสนอ ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพ่ือลงนามเสนอ ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพื่อลงนาม

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการคู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อ
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อ

การขอหนังสือรับรองสิทธ์ิ
การขอสินเช่ือโครงการสินเช่ือสวัสดิการอเนกประสงค�

ธนาคารกรุงไทย/ธนาคารออมสิน/ธนาคารอาคารสงเคราะห�

“ไม�มีค�าธรรมเนียม”“ไม�มีค�าธรรมเนียม”“ไม่มีค�าธรรมเนียม”

ส�งมอบให�ผู�รับบริการ ลงนามรับหนังสือรับรองส�งมอบให�ผู�รับบริการ ลงนามรับหนังสือรับรองส่งมอบให�ผู�รับบริการ ลงนามรับหนังสือรับรอง

1 นาที

3 นาที

2 นาที

1 นาที

2 นาที

เสนอ รอง ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพ่ือลงนามเสนอ รอง ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพ่ือลงนามเสนอ รอง ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพื่อลงนาม

1 นาที

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
 1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการหักเงินเดือนบำนาญข้าราชการ
     เพื่อชำระหนี้เงินกู้ให้แก่สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ. 2551 
2. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัดการจัดสวัสดิการ
     ภายในส่วนราชการ 

เอกสารประกอบการขอสินเช่ือเอกสารประกอบการขอสินเช่ือ  
คําขอกู�แต�ละสถาบันการเงิน เช�น ธนาคารกรุงไทยคําขอกู�แต�ละสถาบันการเงิน เช�น ธนาคารกรุงไทย

                ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห�ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห�
แนบสลิปเงินเดือน ต�องมียอดเงินคงเหลือ 30% หลังหักเงินงวดแนบสลิปเงินเดือน ต�องมียอดเงินคงเหลือ 30% หลังหักเงินงวด
สําเนาบัตรประจําตัวข�าราชการ หรือสําเนาบัตรประชาขนสําเนาบัตรประจําตัวข�าราชการ หรือสําเนาบัตรประชาขน

เอกสารประกอบการขอสินเชื่อ 
คำขอกู้แต่ละสถาบันการเงิน เช่น ธนาคารกรุงไทย

        ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห�
แนบสลิปเงินเดือน ต�องมียอดเงินคงเหลือ 30% หลังหักเงินงวด
สำเนาบัตรประจําตัวข�าราชการ หรือสําเนาบัตรประชาขน



1. ชื่องาน  : การขอหนังสือรับรองสิทธิ์ 
2. วัตถุประสงค์ 
    เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติการขอหนังสือรับรองสิทธิ์ 
3. ขอบเขตของงาน 

          ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 ส่วนที่ 6 หนังสือที่
เจ้าหน้าที่ท าขึ้นหรือรับไว้เป็นหลักฐานในราชการ ข้อ 24 หนังสือรับรอง 

4. คําจํากัดความ 
    การรับรอง  หมายถึง การรับรองบุคคล 
5. ขั้นตอนการให้บริการ 
    1. ข้าราชการ/ลูกจ้างประจ าที่สังกัดโรงเรียน และสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

ประถมศึกษาสงขลา เขต 2 หากประสงค์ขอหนังสือรับรอง/ผ่านสิทธิ์ให้ยื่นขอที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา สงขลา เขต 2 (กลุ่มอ านวยการ) 

    2. เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร จัดท าบัญชีควบคุมการออกหนังสือรับรอง/ผ่านสิทธิ์ 
6. ช่องทางการให้บริการ  ยื่นค าขอหนังสือรับรองเงินเดือน/ผ่านสิทธิ์ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

ได้ที่กลุ่มอ านวยการ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2 ในวัน เวลา ราชการ 
7. ค่าธรรมเนียม    ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
๘. Flow Chart การให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

   
 
 

ยื่นค าขอหนังสือรับรองเงินเดือน/ผ่านสิทธิ ์พร้อมหลักฐาน(ถ้ามี) 

หน่วยงาน/สถานศึกษาแล้วแต่กรณีตรวจสอบค าขอ เอกสารหลักฐาน 

ผู้มีอ านาจออกหนังสือรับรองเงินเดือน/ผ่านสิทธิ์ 

ลงทะเบียนคุมหนังสือรับรองเงินเดือน/ผ่านสิทธิ์ 

หน่วยงานส่งมอบหนังสือรับรองเงินเดือน/ผ่านสิทธิ์แก่ผู้ขอ 



9. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
9.1 ระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการหักเงินเดือนบำนาญขาราชการเพ่ือชำระหนี้เงินกู

ใหแกสวัสดิการภายในสวนราชการและสหกรณ พ.ศ. 2551  
9.2 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการจัดสวัสดิการภายในสวนราชการ พ.ศ. 2547  

10. แบบฟอรมท่ีใช 
แบบคําขอรับการบริการตามเง่ือนไขของแตละโครงการ 

 
   ผลสำเร็จท่ีคาดหวัง 

1. การปฏิบัติราชการของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนไปดวยความถูกตองตามระเบียบฯ 
สะดวก รวดเร็ว บริการดวยกัลยาณมิตร บรรลุผลสำเร็จตามเปาหมายและวัตถุประสงค ท่ีกำหนด              
อยางมีประสิทธิภาพ 

2. ผูมาติดตอราชการและใชบริการของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาไดรับความสะดวกและ
ความพึงพอใจในการรับบรกิาร 
 



 
แบบคําขอหนังสือรับรองสิทธิ์ 

 

          เขียนที่...........................................................................  
                                                                  วันที่.............เดือน....................................พ.ศ................ 
 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองสิทธิ์ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา  เขต 2 
 

ข้าพเจ้า..................................................................นามสกุล............................................ ................. 
ต าแหน่ง...............................................วิทยฐานะ.....................................โรงเรียน...... ........................................... 
สังกัด  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา  เขต 2   เลขที่สมาชิก กบข......................................... 
(กรณีเป็นสมาชิก กบข.)   วัน เดือน ปี  ที่บรรจุรับราชการ........................................ ............ได้รับเงินเดือน ๆ ละ 
.............................................................บาท    เงินวิทยฐานะ............................................. .............................บาท 
เงินค่าตอบแทน....................................บาท    (เงินคงเหลือสุทธิเดือนละ.......................................................บาท) 
จ านวนเงินที่ขอกู้................................................บาท  เงินงวดจ านวน........................................... ..................บาท 
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน  เพื่อน าไปใช้สิทธิสวัสดิการสินเชื่อ 

  โครงการสวัสดิการสินเชื่อไม่มีเงินฝาก 
                 ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
                 รหัสสวัสดิการ  001  W 350248  ฉบับลงวันที่  30  ธันวาคม  2534 

  โครงการบ้าน ธอส. – กบข.  เพ่ือที่อยู่อาศัยข้าราชการ  ครั้งที่................................................. 
                 ข้อตกลงระหว่างธนาคารอาคารสงเคราะห์กับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
                 รหัสสวัสดิการ........................................................................................................................  

  โครงการเงินกู้สวัสดิการ  ธนาคารกรุงไทย  สาขา..................................................................... 
  โครงการเงินกู้สวัสดิการ  ธนาคารออมสิน   สาขา.................................................................... 

 

และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุเคราะห์ 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 
                            (ลงชื่อ)............................................... 
                                                         (........................................................) 
                                                  ต าแหน่ง............................................................... 
 
หมายเลขโทรศัพท์เพ่ือติดต่อประสานงาน........................................................................  
หมายเหตุ  เอกสารแนบ    1. ส าเนาบัตรข้าราชการ   2. ส าเนาสลิปเงินเดือน (เดือนล่าสุด)   
3. ค าขอกู้ของธนาคารกรุงไทย  ธนาคารออมสิน  (ธนาคารอาคารสงเคราะห์ไม่ต้องใช้) 
กรณีจะยื่นค าขอกู้เงิน  ต้องมีเงินคงเหลือสุทธิไม่น้อยกว่า  30%  หลังหักเงินงวด 



 

 

 



  

 
 

หนังสือรับรองเรื่องการหักเงินเดือน 
โครงการเงินกูเพ่ือเปนสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ 

 

ท่ี ศธ 04146/                             สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2 

      ถนนสาครมงคล อ.หาดใหญ จ.สงขลา 90110 

         วันท่ี.............เดือน..........................พ.ศ................ 

เรื่อง  ขอสงรายชื่อผูขอกูเงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการสำหรับบุคลากรของรัฐ  
        สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เรียน  ผูจัดการ บมจ. ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน)  สาขา............................ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2  ไดพิจารณาแลวขอรับรองวา 
........................................................... ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหนง.......................................   
โรงเรียน................................................... สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2               
อัตราเงินเดือน .............................บาท มีคุณสมบั ติเหมาะสมท่ีจะเปนผู กู โครงการเงินกูเพ่ือเปนสวัสดิการ         
สำหรับบุคลากรของรัฐ  ตามหลักเกณฑท่ีธนาคารกำหนดและมีเงินเดือนเหลือเพียงพอท่ีจะชำระหนี้   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ ท้ังนี้ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2  
ยินดีใหความรวมมือหักเงินเดือน และ/หรือคาจางหรือเงินไดอ่ืน ๆ ของผูกูสงชำระหนี้ใหธนาคารทุกเดือน    
โดยไดรับเงินเดือนและเงินอ่ืนท่ีจายควบคู กับเงินเดือนสุทธิหลังจากชำระหนี้แลวคงเหลือไมนอยกวา           
รอยละ 30 ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการหักเงินเดือนเงินบำเหน็จบำนาญขาราชการเพ่ือชำระ
หนี้เงินกูใหแกสวัสดิการภายในสวนราชการและสหกรณ พ.ศ.2551  หากผูกูรายนี้ไปทำนิติกรรมเงินกูกับ
สถาบันการเงินอ่ืนในภายหลัง  และทำใหไมสามารถหักเงินกูไดตามหนังสือยินยอมใหหักเงินเดือน               
ไมถือเปนความรับผิดของพยานและเจาหนาท่ีหักเงินเดือน 

                                                                 ขอแสดงความนับถือ 

 

                 (...........................................................) 
     ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2 

 
 

 
กลุมอำนวยการ 
งานสวัสดิการสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 
โทร. 0 7425 8216    
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส saraban@ska2.go.th 

เอกสารแนบ 2 
สำหรับหนวยงานกรอก 



 

เอกสารแนบ 3 
สำหรับผูกูกรอกใหกับหนวยงานเบิกจายเงินเดือน 

 
 

หนังสือยินยอมใหหักเงินเดือน 

 

ทำท่ี  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2 

                                                         วันท่ี.............เดือน..........................พ.ศ................ 
 

เรียน  ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2 
 

                    ขาพเจา........................................................ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา            
ตำแหนง....................................... โรงเรียน................................................... สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาสงขลา เขต 2 ไดยื่นเรื่องขอกูเงินจาก บมจ. ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขา................................  
จำนวนเงินกู....................................บาท (....................................................................) ยินยอมใหหัวหนาการเงิน
ของหนวยงานท่ีขาพเจาสังกัดหักเงินเดือนหรือเงินอ่ืนใด ท่ีขาพเจามีสิทธิไดรับจากหนวยงานท่ีขาพเจาสังกัด 
เพ่ือชำระหนี้ตามสัญญากูเงินไมวาจะเปนหนี้เงินตน ดอกเบี้ย คาอุปกรณแหงหนี้และคาเสียหายตามท่ีปรากฏ
ในสัญญากูไดจนเต็มจำนวน ท้ังนี ้โดยไมจำเปนตองบอกกลาวใหผูใหคำยินยอมทราบลวงหนากอน และในกรณี
ท่ีขาพเจายายหนวยงาน  ขาพเจายินยอมใหหัวหนาการเงินของหนวยงานท่ีขาพเจาสังกัดใหมหักเงินเดือน  
หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจามีสิทธิไดรับจากหนวยงานท่ีขาพเจาสังกัดใหม เพ่ือชำระหนี้ดังกลาวใหธนาคารตอไป  
หากผู กู รายนี้  ไปท ำนิ ติ กรรม กับสถาบั น การเงิน อ่ืน  ทำให ไม ส ามารถหั ก เงิน กู ได ต ามระ เบี ยบ
กระทรวงศึกษาธิการวาดวยการหักเงินบำเหน็จบำนาญขาราชการเพ่ือชำระหนี้เงินกู  ใหแกสวัสดิการภายใน
สวนราชการและสหกรณ พ.ศ.2551 ถือวาหนังสือรับรองฉบับนี้ไมมีขอผูกพัน 
 
 

                                                    ลงชื่อ....................................................ผูใหคำยินยอม (ผูกู) 
             (...............................................) 
 
 
                                                    ลงชื่อ....................................................พยาน (ผูบังคับบัญชา) 
             (...............................................) 
 
 
                                                    ลงชื่อ....................................................พยาน (หัวหนางานการเงิน) 

(................................................) 
                                                     นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ  
 
หมายเหตุ  ไดตรวจสอบรายการหักแลว  ไมมีการคืนหนี้เพ่ือใหมีเงินคงเหลือรอยละ  30 
 
                                                    ลงชื่อ....................................................เจาหนาท่ีหักเงินเดือน  

(................................................) 
                                                         นักวชิาการเงินและบัญชีชำนาญการ  


	คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ
	การขอหนังสือรับรองสิทธิ์
	การขอสินเชื่อโครงการสินเชื่อสวัสดิการอเนกประสงค์
	ธนาคารกรุงไทย/ธนาคารออมสิน/ธนาคารอาคารสงเคราะห์
	ช่องทางการให้บริการ กลุ่มอำนวยการ
	“ไม่มีค่าธรรมเนียม”
	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 2


	1 นาที
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
	3 นาที
	เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์หนังสือรับรอง
	2 นาที
	เจ้าหน้าที่การเงินลงนาม
	เสนอ รอง ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพื่อลงนาม
	1 นาที
	เสนอ ผอ.สพป.สงขลา เขต 2 เพื่อลงนาม
	2 นาที
	ส่งมอบให้ผู้รับบริการ ลงนามรับหนังสือรับรอง
	1 นาที
	กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการหักเงินเดือนบำนาญข้าราชการ      เพื่อชำระหนี้เงินกู้ให้แก่สวัสดิการภายในส่วนราชการและสหกรณ์ พ.ศ. 2551  2. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัดการจัดสวัสดิการ      ภายในส่วนราชการ
	เอกสารประกอบการขอสินเชื่อ
	ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์





